Phụ lục:
HƯỚNG DẪN LẬP DỰ TOÁN KINH PHÍ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ
CHƯƠNG TRÌNH HỖ TRỢ 
DOANH NGHIỆP NÂNG CAO NĂNG SUẤT CHẤT LƯỢNG VÀ 
ĐỔI MỚI SÁNG TẠO NĂM 2018
A. CĂN CỨ LẬP DỰ TOÁN

- Thông tư số 40/2017/TT-BTC ngày 28 tháng 4 năm 2017 của Bộ Tài chính quy định chế độ công tác phí, chế độ chi hội nghị;

- Thông tư liên tịch số 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngày 22 tháng 4 năm 2015 của Bộ Tài chính và Bộ Khoa học và Công nghệ Hướng dẫn định mức xây dựng, phân bổ dự toán và quyết toán kinh phí đối với nhiệm vụ khoa học và công nghệ có sử dụng ngân sách nhà nước.
B.  NỘI DUNG XÂY DỰNG DỰ TOÁN
1. Tiền công lao động trực tiếp cho các thành viên thực hiện nhiệm vụ: Phân tích, đánh giá thực trạng, xây dựng tài liệu huấn luyện, đánh giá kết quả, báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ...    (Tham chiếu theo TT 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN)
 Dự toán tiền công theo chức danh: T = L x H x S 

Trong đó:

T:  Dự toán tiền công của chức danh

L:   Lương cơ sở do Nhà nước quy định = 1.390.000đ
H: Hệ số tiền công ngày tính theo lương cơ sở của từng chức danh (cột H, Bảng 1) 
S:  Số ngày công của từng chức danh (theo thực tế)
2. Tiền công thuê mướn chuyên gia: (Áp dụng TT 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN):
- Thuê chuyên gia trong nước:

· Định mức ≤ 40.000.000 đồng/người/tháng (22 ngày/1 tháng).
· Tổng dự toán chi thuê chuyên gia ≤ 30% tổng dự toán kinh phí chi tiền công trực tiếp trực tiếp tại Mục I.
- Thuê chuyên gia ngoài nước: tổng dự toán kinh phí chi thuê chuyên gia ngoài nước không quá 50% tổng dự toán kinh phí chi tiền công trực tiếp tại Mục 1.
3. Chi phí sử dụng các dịch vụ thuê ngoài và chi khác liên quan đến tổ chức huấn luyện  và tổ chức tư vấn thực hiện, áp dụng

3.1. Chi phí sử dụng các dịch vụ thuê ngoài: theo nhu cầu và báo giá của đơn vị cung cấp.

3.2. Chi phí tổ chức huấn luyện phát sinh liên quan trực tiếp đến triển khai thực hiện nhiệm vụ và các chi phí khác: theo nhu cầu, báo giá của đơn vị cung cấp, định mức (nếu có) phù hợp với quy định hiện hành:
- Thuê hội trường, trang thiết bị, phương tiện vận chuyển... phục vụ thực hiện nhiệm vụ

- In ấn tài liệu

- Văn phòng phẩm

- ...

(Xem Khung hướng dẫn xây dựng Dự toán đính kèm).
C. QUYẾT TOÁN: 
Quyết toán kinh phí hỗ trợ chương trình với Sở KHCN theo phương thức khoán chi đến sản phẩm cuối cùng.
Việc thanh toán thực hiện một hoặc nhiều lần, tương ứng với khối lượng nhiệm vụ được nghiệm thu, sau khi Tổ chức chủ trì thực hiện nhiệm vụ tiến hành xuất hóa đơn để quyết toán, thanh lý hợp đồng hoặc quyết toán đợt. 
Hồ sơ, chứng từ chi của nhiệm vụ được bảo quản và lưu giữ tại tổ chức chủ trì nhiệm vụ.
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